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OBEC KRMELIN

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

UREDNIK PRO VYKON SPRAVNICH CINNOSTi — PLNENi UKOLU V SAMOSTATNE NEBO PRENESENE
PUSOBNOSTI OBCE

pro poplatkovou, majetkovou a administrativni agendu

Obec Krmelin, se sidlem Kostelni 70, 739 24 Krmelin, ICO 00296848, zastoupena starostkou obce, vyhladuje
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zdkon(, v ucinném znéni, vybérové fizeni na obsazeni uvedeného pracovniho mista. Pro jeho priibéh obec
pouzije obdobné pravidla § 7 az 9 tohoto zakona.

Zakladni podminky

Druh prace: urednik Obecniho uradu Krmelin pro vykon spravnich ¢innosti — pInéni ukol v samostatné nebo
prenesené pusobnosti obce. PIny pracovni Gvazek.

Ustanoveni naplné prace v souladu s Katalogem praci, priloha k natizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu
praci ve verejnych sluzbach a spravé:

Prace ve spravé organizace

1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik
1.01.02 Sekretar

1.01.04 Referent majetkové spravy

1.01.06 Pracovnik vztahU k verejnosti
1.01.07 Organizacni pracovnik

1.01.14 Statistik

1.02.03 Ucetni (fakturantka)

1.02.06 Pokladnik

Statni sprdva a samosprava

2.10.01 Referent spolecné statni spravy a samospravy

2.10.06 Referent spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného penézitého pinéni
2.10.32 Referent informacnich systémi verejné spravy

Misto vykonu prace: Obec Krmelin; pracovisté Obecni urad Krmelin, Kostelni 70.

Predpokladany nastup a trvani pracovniho poméru: Na dobu neurcitou, moziny i ihned po ukondeni
vybérového fizeni, se zkuSebni dobou 4 mésice, pfipadné po uplynuti vypovédni doby v soucasném
zaméstnani. Podminkou trvani pracovniho pomeéru je zkouska odborné zpUsobilosti, nebo jeji vykonani do 18
mésicl od vzniku pracovniho poméru.



Platové zarazeni: dle Nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanctl ve verejnych sluzbach a spravé c.
341/2017 Sh., 8. nebo 9. platova trida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé, v aéinném znéni;
moznost priznani osobniho pfiplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v u¢inném znéni).

Hlavni pracovni naplni

1. Sprava mistnich poplatk(, vedeni evidence poplatnik(l a plateb, souvisejici Ukony podle dafiového
fadu a priprava podklad( pro vymahdani nedoplatkl; vybér a evidence spravnich poplatkd.

2. Evidence a vyuctovani sluzeb k najmam, vystavovani faktur, sledovani uhrad a priprava podkladl k
uplatnéni soukromopravnich pohledavek obce.

3. Vedeni pokladny a souvisejici U¢etni a dokladova agenda ve spolupraci s Ucetni obce.
Evidence movitého a nemovitého majetku, spoluprace pti inventarizaci a priprava podkladd a ndvrh(
smluv pfi spravé obecniho majetku.

5. Vykon agendy kontaktniho mista Czech POINT a provddéni vidimace a legalizace po splnéni
pfislusnych zakonnych podminek.

6. Administrativni agenda odpadového hospodarstvi a evidence psu.
Zastupovani v agendé podatelny, spisové sluzby, datové schranky a Gredni desky a pfi organiza¢nim a
administrativnim zajisténi jednani organt obce, véetné podklad(i a zapis(.

8. Zpracovani statistickych vykazl, objednavek a dalSich podklad(; poskytovani informaci ob¢anlim a
hlaSeni v mistnim rozhlase.

9. Organizacni a administrativni spoluprace pfi zajistovani voleb a obecnich kulturnich, spolecenskych a
dalSich akci.

10. Soudasti prace je prilezitostnd ucast na jednanich a akcich mimo obvyklé uUrfedni hodiny. Rozvrzeni
pracovni doby, pfipadna prace prescas a jeji kompenzace se fidi zakonikem prace.

Zakonné predpoklady

Uchaze¢ musi splfiovat pfedpoklady podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., zejména: byt statnim ob&anem Ceské
republiky, obéanem jiného clenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodarském prostoru, anebo jinym cizincem s povolenym trvalym pobytem v Ceské
republice; dosahnout véku 18 let, byt plné svépravny a bezdhonny ve smyslu uvedeného zdkona; ovladat
Cesky jazyk a splfiovat dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy.

Dalsi pozadavky obce

Nejméné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Dobrd znalost prace na pocitaci, zejména MS Word, MS Excel, elektronické posty a internetu.
Dobrd uroven pisemného i Ustniho projevu v ¢eském jazyce a schopnost vécné a vstficné komunikace
s obcany.

4. Zakladni orientace v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkoné ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,
zdkoné ¢. 280/2009 Sb., dariovy Fad, a zakoné €. 500/2004 Sb., spravni rad.

5. Samostatnost, peclivost, spolehlivost, organizacni schopnosti a schopnost spoluprace s ostatnimi
zaméstnanci.

6. Ochota pribéiné se vzdélavat a splnit zakonné pozadavky na odbornou zpUsobilost pro svérené
agendy.



Vyhodou

1. Praxe na obecnim nebo jiném spravnim Gradé, pfi spravé poplatkd, v icetni, pokladni nebo majetkové
agendé.
Vzdélani ekonomického, verejnospravniho nebo pravniho zaméreni.

3. 2Zvlastni odborna zpulsobilost pfi spravé mistnich poplatkl, pfipadné odpovidajici dfive ziskané
osvédceni.
Osvédceni pro provadéni vidimace a legalizace a zkuSenost s Czech POINT.

5. ZkusSenost s elektronickou spisovou sluzbou a s informacnimi systémy pouzivanymi obcemi.
Ridi¢ské opravnéni skupiny B a zkusenost s Fizenim motorovych vozidel.

Odborna zpusobilost a zastupovani

Pokud vybrany uchaze¢ dosud nema potfebnou zvlastni odbornou zpUsobilost, obec zajisti jeho prihlaseni k
predepsanému vzdélavani a zkousce v zakonnych |h(itach. Tim nejsou dotéeny podminky rovnocennosti
vzdélani ani zakonné vyjimky. Vidimaci a legalizaci Ize samostatné provadét az po splnéni podminek zdkona
¢. 21/2006 Sb., o ovérovani.

Vzajemné zastupovani zaméstnancll se prfedpoklada pouze v rozsahu sjednaného druhu prace a pfi splnéni
odbornych a dalSich zdkonnych podminek pro ptislusnou agendu.

NaleZitosti prihlasky

Pisemna pfrihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece, pokud jej uziva;

datum a misto narozeni;

statni prislusnost;
misto trvalého pobytu;

i kW

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob¢anstvi; u cizince, ktery neni ob¢anem
¢lenského statu Evropské unie ani statu Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu;

6. datum a podpis uchazece.

Pro snadnéjsi komunikaci uchaze¢ uvede telefonni ¢islo a e-mailovou adresu.
Doklady pripojované k pfihlasce

1. Strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech a
dovednostech vztahuijicich se k pracovnimu mistu.

2. Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizincll téZ obdobny doklad vydany
domovskym statem ne starsi nez 3 mésice. Pokud domovsky stat takovy doklad nevydava, doloZi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim.

3. Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Pri podani prihlasky lze vypis z evidence Rejstfiku trestl a odpovidajici doklad o bezuhonnosti nahradit
Cestnym prohlasenim a doklad o vzdélani predlozit v prosté kopii. Vybrany uchazeé pred uzavienim pracovni
smlouvy predlozi vypis z Rejstfiku trestd a ovéfenou kopii dokladu o vzdélani, pfipadné pfislusny zahraniéni
doklad.



Obec si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo nevybrat zadného uchazeCe a neuzaviit pracovni
smlouvu. O vysledku nebo zruSeni vybérového Fizeni budou uchazeci jednotlivé vyrozuméni. Uchazeci nesou
naklady, které jim ucasti ve vybérovém fizeni vzniknou. Doklady budou uchovavany a vyrazovany podle
pravnich predpisl a spisového a skartacniho fadu obce.

Lhata a zplsob podani: Pfihlaska musi byt obci dorucena nejpozdéji: 10. listopadu 2026 do 15.00 hodin.
Rozhoduje doruceni obci, nikoli datum podani zasilky k postovni prepravé.

Prihlasku doructe postou nebo osobné do podatelny Obecniho Gfadu Krmelin na adresu Obec Krmelin,
Kostelni 70, 739 24 Krmelin, v uzaviené obdlce oznagené , NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENi — UREDNIK".

Termin jednani s uchazeci (osobni pohovor) bude uréen nejpozdéji 11.11.2026 a konkrétni pokyny budou

uchazedi zaslany na jim uvedeny e-mail nejpozdéji dne 11.11.2026. Predpokladany termin je v tydnu od
16.11.2026.
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Zverejnéno 23.10.2026

I ng Yveta Digitalné podepsal Ing.

Yveta Koval¢ikova
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Ing. Yveta Kovalcikova
starostka obce
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