OBEC HUKVALDY
Obecni urad
Hukvaldy 3, 739 46

hleda referenta spolecné statni spravy a samospravy

Pozadavky

- SS nebo VS ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi, ticetnictvi obce

- velmi dobra uzivatelska znalost PC

- samostatnost, odpovédnost, organizac¢ni schopnosti

- Cisty rejstiik trestil

Napli prace

- vystavovani faktur, kontrola ptijatych faktur, zpracovani plateb, vedeni evidence transakci
- ptiprava podkladii pro daflového poradce

- evidence ndjmu nebytovych prostor, pozemki

- majetkova agenda vcetné piipravy smluvnich podklada

- vyjadieni k existenci siti, stavbam

- dalsi administrativni prace

Nastup

Dohodou nejpozdéji od 1.3.2025, pracovni pomér na dobu ur€itou — zastup za matetskou dovolenou.

Platové zarazeni

Dle natizeni vlady €. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave.
Zatazeni do 10. platové tridy.

PtihlaSky zaSlete na adresu: Obec Hukvaldy, Hukvaldy 3, 739 46 Hukvaldy nebo doructe osobné v
ufednich hodinich na podatelnu Obecniho Gfadu Hukvaldy do 30.1.2025 do 15.00 hodin s oznac¢enim
prihlaska — Referent spolecné statni spravy a samospravy.

Z piijatych piihlasek budou vybrani nejvhodnéjsi kandidati na obsazeni pracovniho mista, ktefi budou
pozvani k Gstnimu pohovoru.
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Prihlaska musi obsahovat: strukturovany zivotopis, doklad o nejvysSim dosazeném vzdé€lani, vypis z
rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice, souhlas s nakladanim s osobnimi tdaji.

ngr Ludék Digitalné podepsal

Mgr. Ludék Bujnosek
Datum: 2025.01.15

Buj nodek  Jiosn sor00

Mgr. Ludék Bujnosek, starosta
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Uredni hodiny: Po, St 8:00 — 11:00, 12:00 — 17:00, ¢t 8:00 — 11:00, 12:00 — 15:00, Ut, Pa netfedni dny
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